
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 صرف المساعدات ةللائح

 جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بالقحمة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 سياسة صرف المساعدات 

 . الهدف من السياسة 1

هذه السياسة إلى ضبط وتنظيم عملية صرف المساعدات والدعم المالي والعيني في الجمعية، وضمان توجيه الأموال    تيهدف

لمستحقيها الفعليين وفق الأهداف المصرحة للجمعية، بما يحقق الشفافية والنزاهة وكفاءة استخدام الموارد والالتزام بالأنظمة  

 واللوائح ذات الصلة.

 . نطاق التطبيق 2

تطبق هذه السياسة على كافة إدارات وأقسام الجمعية، وجميع برامج ومشاريع صرف المساعدات )مثل: دعوة غير المسلمين،  

 حقائب الأنشطة الدعوية، إطعام الصائمين للجاليات، تفطير وتأليف القلوب، دعم الدعة والمترجمين، وغيرها(. 

 . المسؤوليات والصلاحيات 3

 مجلس الإدارة: اعتماد هذه السياسة وتعديلاتها، واعتماد الموازنة التقديرية العامة للبرامج والمشاريع. 

لجنة الصرف والمساعدات: دراسة الطلبات، التأكد من استيفاء الشروط، والتوصية باعتماد الصرف )تشكل بقرار من مجلس   

 بالبرامج(. 
ً
 ومختصا

ً
 ماليا

ً
 الإدارة وتضم مختصا

 الإدارة التنفيذية: تنفيذ قرارات اللجنة، وإعداد التقارير الدورية المالية والفنية.  

 القسم المالي: التحقق من وجود الاعتماد المالي والمستندات النظامية قبل إجراء أي عملية صرف.  

 . أنواع ومجالات صرف المساعدات 4

 تصرف المساعدات في الأوجه المعتمدة للجمعية، والتي تشمل على سبيل المثال لا الحصر: 

 تكاليف طباعة وتوزيع الكتب والمواد الدعوية المترجمة بمختلف اللغات. 

 إقامة البرامج والأنشطة والملتقيات التعريفية بالإسلام للجاليات. 

 دعم وتكريم الدعة والمترجمين المتعاونين وفق عقود معتمدة. 

توزيع السلال الغذائية، والهدية الرمضانية، ومستلزمات الحج والعمرة للمهتدين الجدد والمحتاجين من المستهدفين بخدمات   

 الجمعية. 

 دعم البرامج التعليمية والشرعية للمهتدين الجدد )دورات، دروس، مسابقات(.  

 . شروط وضوابط استحقاق المساعدات )للأفراد(5

 ضمن النطاق الجغرافي لخدمات الجمعية أو الفئات المستهدفة المستحقة )مثل المهتدين الجدد أو   
ً
أن يكون المستفيد واقعا

 الجاليات المحتاجة(. 

 تعبئة نموذج طلب مساعدة رسمي وإرفاق المستندات الثبوتية المطلوبة )هوية سارية، إقامة، أو ما يثبت الحالة(. 

 اجتياز البحث الاجتماعي أو التحقق الميداني/المكتبي الذي تثبت حاجته الماسة )إن وجد(.  



 

 

 

 

 

 

 

اللجنة وضوابط   لتقدير   
ً
وفقا متقاربة،  فترة زمنية  الغرض خلال  لنفس  المساعدة  نفس  المستفيد قد حصل على  يكون  ألا 

 الاستحقاق. 

 . إجراءات طلب وصرف المساعدات 6

 كافة البيانات والمستندات عبر القنوات المعتمدة للجمعية.1
ً
 . تقديم الطلب: يُقدم الطلب مستوفيا

 . التحقق والدراسة: يقوم الباحث أو المختص بدراسة الطلب وعرضه على لجنة الصرف والمساعدات. 2

. الاعتماد: يتم اعتماد الصرف من صاحب الصلاحية المحدد في مصفوفة الصلاحيات المالية الإدارية المعتمدة من مجلس 3

 الإدارة.

المقدمة  4 الجهة  أو  المستفيد  )تحويل لحساب  الرسمية  البنكية  القنوات   عبر 
ً
الصرف حصرا تتم عمليات  الصرف:  . طريقة 

 للخدمة(، ويُمنع الصرف النقدي )الكاش( إلا في حالات استثنائية وبمستندات تسليم أصولية وموثقة.

 . الرقابة والتدقيق والمتابعة 7

 تخضع كافة عمليات الصرف لعمليات التدقيق الداخلي المستمر والتفتيش المالي والإداري.  

)الورقي    الجمعية  أرشيف  في  عقود(  استلام،  إيصالات  فواتير،  )طلبات،  للصرف  المؤيدة  المستندات  بكافة  الاحتفاظ  يتم 

 والإلكتروني( للرجوع إليها عند الحاجة أو عند عمليات التدقيق الخارجي والجهات الرقابية. 

رفع تقارير دورية نصف سنوية وسنوية لمجلس الإدارة عن إجمالي المساعدات المصروفة ومؤشرات أثرها.  
ُ
 ت

 . الإفصاح والشفافية 8

عرض على الجمعية  
ُ
تلتزم الجمعية بالإفصاح عن المبالغ المصروفة على البرامج ضمن التقرير السنوي والقوائم المالية التي ت

نشر وفق متطلبات المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي أو الجهات المشرفة.
ُ
 العمومية وت

 . نفاذ السياسة وتعديلاتها9

 من تاريخ اعتمادها من مجلس الإدارة.  
ً
عَد هذه السياسة نافذة ومُلزمة اعتبارا

ُ
 ت

 )كل سنتين أو عند الحاجة( وتطويرها بما يتوافق مع الأنظمة واللوائح السارية.  
ً
 تتم مراجعة هذه السياسة دوريا

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


